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. - JORNADA REMUNERACAO . CADASTRO oo

CARGO PRE-REQUISITOS RESUMO DAS ATRIBUICOES DO CARGO INICIO IMEDIATO 28
Q ¢ SEMANAL BASE RESERVA g 'g':

Ensino superior | Executar as rotinas de andlises das 3o

cursando Logistica, | movimentacdes de materiais, contagens §8

c

Administragao ou | periddicas, inventdrios semestrais, solicitagcdes 44 Horas §§

ANALISTA 1/ areas a fins. | de compras, recebimentos de mercadorias, semanais RS 1.739,88** 00 05 gjc}
Experiéncia de 06 (seis) | armazenagem e organizagdo dos estoques, 08h00 as 8‘§
SUPRIMENTOS . . . ~ o X
meses na area de | arquivamento de documentos e dispensagao 18h00 €2

estoque, aos clientes internos, entre outras atividades gﬁ
conhecimento em | pertinentes ao cargo. é 2

pacote Office. o=

g4

() E

i

52

=.Q

Graduagdo completa. | Andlise de processos, levantamento de o]

Desejavel bacharelado | irregularidades e divergéncias, recomendacées 25

em Ciéncias Contdbeis | para correta aplicacdo das normas da empresa, Z ﬁ

ou Direito, experiéncia | orgdos fiscalizadores e afins. 44 Horas €3

ANALISTA DE CONTROLE 35
INTERNO - NIVEL V minima de 06 meses semanais RS 3.533,60** 01 05 %;’)
i em  auditoria  de 08h00 as 53
processos.  Desejavel 18h00 o &

experiéncia em 8=

auditoria de processos 2%

de compras e ol

= >

contratagbes na drea 24

da saude. 2 953

32

g2

g2
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Conhecimento pacote
Office e sistema
DOMINIO. Experiéncia
minima de 06 (seis)
meses em todas as
rotinas de
Departamento Pessoal.

renda, Contribuictes sindicais); emitir
relatérios quando solicitados por outros
setores; gestdo de ponto. Executar outras
atribuicGes correlatas, a critério do superior
imediato, dentre outras atividades pertinentes
ao cargo.

HOSPIT |_ ICP L
DA
Ensino Superior | Atender aos pesquisadores e  outros §
Completo, interlocutores e expor o modus operandi do N
Conhecimento pacote | CEP. Executar os servicos administrativos da -c.‘;
Office. Experiéncia | secretaria. Secretariar as reunides e elaborar £
minima de 06 (seis) | atas.Analisar documentagdo dos requerimentos 44 Horas RS 2.446,70** 00 05 g
ANALISTA 11l / meses . e protocolos de pesquisa inseridos pelo semanais S S
ADMINISTRATIVO pesquisador. Arquivar e monitorar 0s 08h00 as §
protocolos encaminhados e as decisdes. 18h00 °
Supervisionar todo material de despachado N
pela coordenagdo.Efetuar cadastros e emitir §
relatério através da Plataforma Brasil. Buscar S
projetos, Gerar indicadores do CEP, Devolver 2
projeto a Conep, Acompanhar os cadastros, §
Atribuir perfil de acesso, Elaborar pauta e ata S
na PB. @
€
S
£
o
X
()
c
©
8
Ensino Superior | Executar as rotinas de admissdo, desligamentos 2
c
Completo em | e férias; processamento da Folha de @
ANALISTA Administragdo, Pagamento; operacionalizar processo de 44 Horas g
1I/DEPARTAMENTO Ciéncias Contabeis, | aquisicdo de beneficios; conduzir processo para semanais RS 2.446,70%* 01 04 =
PESSOAL Direito, Gestdo de | execu¢gdo dos recolhimentos obrigatdrios 08h00 as 3
Pessoas ou areas afins. | estabelecidos por Lei e Sindicatos (Imposto de 18h00 §
s
@
8
[}
2
5
5
£
3
s
=)
ke]
N
o
>
1]
©
€
]
2
g
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:ste documento foi assinado digitalmente. A autenticidade deste documento pode ser conferida no site:
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DA
Ensino Superior | Organizagdo do arquivo, apuragao das folhas de
cursando ponto, atendimento via e-mail, telefone e 44 Horas
ASSISTENTE Administragdo, presencial. Auxilio nas rotinas de admissdo, semanais
1I/DEPARTAMENTO Ciéncias Contabeis, | demissdo e fechamento de folha de 08h00 as R$ 1.550,30 **
PESSOAL Direito, Gestdo de | pagamento. Executar as atribuicbes correlatas, 18h00
Pessoas ou areas afins. | a critério do superior imediato, dentre outras
Conhecimento pacote | atividades pertinentes ao cargo.
Office. Experiéncia
minima de 06 (seis)
meses em rotinas de
Departamento Pessoal.
Ensino Médio | Garantir a solicitagdo, recebimento,
Completo.  Desejavel | armazenamento e controle de estoque de
06 (seis) meses de | materiais hospitalares e medicamentos e 44 horas
experiéncia em | atender solicitacdo dos setores. Entre outras | Escala 12x36 RS 1.181,67**
farmdcia hospitalar | atividades pertinentes ao cargo.
AUXILIAR DE FARMACIA | €/ou comercial.

Conhecimento pacote
office.

ENFERMEIRO (A)

AUDITOR

Ensino Superior
Completo em
Enfermagem. Registro
no Conselho de Classe
ativo. Desejavel Pos
graduacao em
Auditoria  Hospitalar.
Experiéncia minima de
06 (seis) meses na
fungdo. Conhecimento
intermediario em
pacote office.

Analisar e auditar as faturas dos prestadores de
servigos, realizar auditoria in loco, verificar as
prestagdes de servicos conforme os contratos
em vigéncia, andlise de dados e indicadores dos
procedimentos realizados, acompanhamento
das escalas médicas e dos demais prestadores
de servigos.

44 horas
Escala 12x36

RS 3.066,12**

ttps://sistemas.vozdigital.com.br/sinprocesso/public/validar-assinatura-anexo informando o cédigo 206162 e o cédigo verificador 24048.

:ste documento foi assinado digitalmente. A autenticidade deste documento pode ser conferida no site:
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Ensino Superior
Completo em

Enfermagem. Registro
no Conselho de Classe

Conferir e auditar prontuarios, gerar relatdrios,
controle por meio de planilhas, apoio a
coordenagdo, dentre outras atividades
pertinentes ao cargo.

ativo. Desejavel Pos 44 Horas RS 3.066,12** 00 03
ENFERMEIRO (A) SAME | graduagdo em semanais

Auditoria  Hospitalar. 08h00 as

Experiéncia minima de 18h00

06 (seis) meses na

fungdo. Conhecimento

intermediario em

pacote office.

Ensino Superior | Fiscalizar os prontudrios para orientacdo

Completo em | quanto a troca de procedimentos, discutir as

Enfermagem. Registro | AIH’s com equipe médica e realizar

no conselho de classe. | orientagdes quanto as altas administrativas, 44 horas

Experiéncia com | dentre outras atividades pertinentes ao | Escala 12x36
ENFERMEIRO (A) NIR | sistema  SISREG e | cargo. ou 08h00 as R$ 3.066,12** 00 06

conhecimento de AlH.
Experiéncia  minima
de 06 (seis) meses em
Unidade Hospitalar.

18h00

ttps://sistemas.vozdigital.com.br/sinprocesso/public/validar-assinatura-anexo informando o cédigo 206162 e o cédigo verificador 24048.

:ste documento foi assinado digitalmente. A autenticidade deste documento pode ser conferida no site:
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Ensino Superior | Responsavel pelas ComissGes de Controle de
Completo em | Infecgdo Hospitalar da unidade com foco no
Enfermagem. Registro | gerenciamento dos processos em todas as
no Conselho de Classe | etapas da area. Entre outras atividades 44 Horas
ENFERMEIRO (A) SCIRAS | ativo. Necessario. Pds | pertinentes ao cargo. semanais RS 3.066,12** 00 03
Graduagdo em 08h00 as
Infeccdo Hospitalar. 18h00

Experiéncia minima de
06 (seis) meses na
fungdo Conhecimento
pacote office.

** Remuneracdo base sera acrescido de assiduidade, insalubridade e demais verbas referentes ao cargo/setor/turno

RECURSOS HUMANOS

ttps://sistemas.vozdigital.com.br/sinprocesso/public/validar-assinatura-anexo informando o cédigo 206162 e o cédigo verificador 24048.

:ste documento foi assinado digitalmente. A autenticidade deste documento pode ser conferida no site:
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