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PROCESSO SELETIVO PARA CONTRACAO DE COLABORADORES
EDITAL N2 004/2021 IBGH — HMAP
ANEXO | - QUADRO DE VAGAS
CARGO PRE- RESUMO DAS ATRIBUIC@ES DO JORNADA REMUNERACAO INiclo CADASTRO
REQUISITOS CARGO SEMANAL BASE IMEDIATO RESERVA

Ensino Superior | Auxiliar na elaboragdo de balancetes e
completo em | demonstrativos, realizar a execugdo e controle
Ciéncias Contabeis. | de planilhas e relatdrios de contabilidade, fazer
Experiéncia minima | classificagdo de despesas, registro de
de 6 meses na | documentos, exercer balancetes, calcular
ANALISTA I/ fungéo._ ?mpostos (PI§, CONFINS',_ICMS, etc.), v_e_rificar

Conhecimento impostos retidos, classificar a contabilidade, 44 Horas

S intermedidrio em | analisar contas patrimoniais, langar semanais R5 1.688,84** 00 05

pacote office. fechamentos fiscais, executar baixas de 08h00 as

recebimento, revisar as movimentagdes 18h00
bancarias, solucionar pendéncias, organizar
documentacgdes referentes a contabilidade da
empresa, preparar documentos e efetuar sua
classificagdo  contabil, gerar langamentos
contabeis, auxiliar na apuragdo dos impostos,
conciliar contas e preenchimento de guias de
recolhimento e de solicitagGes, junto a dérgdos
do governo, emitir notas de venda e de
transferéncia; executar outras atividades
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pertinentes ao cargo.
Ensino Superior | Suporte a gestdo da qualidade através das
Completo em | ferramentas de organizacdio e métodos e do
Administragdo, Sistema de Gestdo da Qualidade. Apoio no 44 Horas
Enfermagem, planejamento e execu¢do das auditorias semanais
Farmacia ou areas | internas e externas. Analisar as ocorréncias 08h00 as RS 1.688,84%** 00 05
ANALISTA afins.  Experiéncia | registradas e propor solugdes e outras 18h00
I/QUALIDADE minima de 06 (seis) | atividades pertinentes ao cargo.
meses na funcdo.
Desejaveis  cursos
na area de
Qualidade e
Processos. Pacote
Office
intermedidrio.
Ensino superior | Executar as rotinas de andlises das
cursando Logistica, | movimentagdes de materiais, contagens
ANALISTA I/ Administracdo  ou | periddicas, inventarios semestrais, solicitacGes 44 Horas
areas a fins. | de compras, recebimentos de mercadorias, semanais RS 1.688,84%* 00 05
SUPRIMENTOS . o R
Experiéncia de 06 | armazenagem e organizacdo dos estoques, 08h00 as
(seis) meses na | arquivamento de documentos e dispensagdo 18h00
area de estoque, | aos clientes internos, entre outras atividades
conhecimento em | pertinentes ao cargo.
pacote Office.
Ensino superior | Conferir relatérios, planilhas de patrimonio,
cursando Logistica, | inventdrios e memorandos. Vistoriar contratos,
ANALISTA I/ Administragdo  ou | fiscalizar o inventdrio patrimonial por setor. Dar 44 Horas
PATRIMONIO areas a fins. | suporte a area de Frotas e Controle de Acesso. semanais
Experiéncia de 06 | Verificar o estado de conservagdo do 08h00 as RS 1.688,84** 00 05
(seis) meses na | patrimoOnio por setor. Contabilizar o patrimonio 18h00
funcao, em estoque. Abertura de chamado para os
conhecimento em | contratos terceirizados de responsabilidade do
pacote Office. setor de Patrimonio.
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Ensino médio | Suporte ao usuario final, configuracdo de rede,
completo ou | atendimento aos chamados basicos do sistema
cursando superior | de gestdo de saude, formatagao e configuragao
em Andlise de | de maquinas e impressoras.

Sistemas,
Engenharia da
Computagao,
Tecnologia da
Informacao.

ANALISTA II/TI Experiéncia minima 44 Horas
de 06 (seis) meses semanais RS 2.005,48** 00 05
nas plataformas 08h00 as
Server  Linux e 18h00
Windows.

Virtualizagdo de
servidores,
conhecimento  de
redes TCP/UDP,
banco de dados
basico, pacote
office, libre office,
manutencdo basica,
dentre outras
habilidades da
Tecnologia da
Informacgao.
Ensino Superior | Realizar atividades de suporte a gestdo da
Completo em | qualidade através das ferramentas de
ANALISTA Administragdo, organiza¢do e métodos e do Sistema de Gestdo
IV/QUALIDADE E Enfermagem, da Qualidade. Gerenciamento dos protocolos
SEGURANCA DO Farmdcia ou dreas | Clinicos e Comissdes. Gerenciamento de 44 Horas
PACIENTE afins.  Experiéncia | residuos Apoio a Gestdo por processos. Realizar semanais RS 2,797, 13%**
minima de 06 (seis) | auditorias clinicas. Apoiar nas auditorias 08h00 as o 00 05
meses no setor de | externas. Executar outras atribuicGes 18h00
Qualidade e | correlatas, a critério do superior imediato.
segmento Analisar as ocorréncias registradas e propor
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hospitalar. solucGes; Realizar treinamento e reciclagem
Desejdveis  cursos | referente ao Sistema de Gestdo da Qualidade.
em Acreditacdo e
Seguranga do
Paciente,
Gerenciamento de
residuos. Pacote
Office
intermediario.
Ensino Superior | Prestar servigos sociais orientando os Usuarios,
Completo em | familiares, rede social e instituicdes, caso 30 Horas
Servigo Social. | necessario, sobre direitos e deveres (normas, Diarista ou
Registro no | cédigos e legislacdo), servigos e recursos sociais eecallalon RS 2.967,96** 00 15
ASSISTENTE SOCIAL | Conselho de Classe | e programas de educagdo. Planejar, coordenar 12x60
ativo.  Experiéncia | e avaliar planos, programas e projetos sociais.
minima de 06 (seis) | Entre outras atividades pertinentes ao cargo.
meses na fung¢do na
area hospitalar.
Ensino Médio | Atuar no apoio aos processos administrativos,
Completo. organizagdo, controles e registros para controle
AUXILIAR Experiéncia minima | de metas. Verificar a entrada e saida de 44 Horas
ADMINISTRATIVO | de 06 (seis) meses | correspondéncias, receber e enviar semanais RS 1.147,00** 00 15
na area | documentos, atender chamadas telef6nicas, 08h00 as
administrativa. fazer o arquivamento de documentos, dentre 18h00
Conhecimento outras atividades pertinentes ao cargo.
pacote Office.
Ensino Médio | Garantir a solicitagdo, recebimento,
Completo. armazenamento e controle de estoque de
Desejavel 06 (seis) | materiais hospitalares e medicamentos e 44 Horas
AUXILIAR DE meses de | atender solicitacdo dos setores. Entre outras semanais RS 1.147,00%* 00 30
p experiéncia em | atividades pertinentes ao cargo. 08h00 as
TS farmdcia hospitalar 18h00
e/ou comercial.
Conhecimento
pacote office.
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Ensino Executar atividades de controle de acesso fisico
Fundamental (controlar fluxo de pessoas, identificando,
CONTROLADOR DE completo. orientando e encaminhando -as para os lugares 44 horas
ACESSO Experiéncia minima | desejados e autorizados. Observar o ambiente | Escala 12x36 RS 1.216,09** 00 20
de 06 (seis) meses | a fim de detectar atividades suspeitas e
na funcdo. reportar as ocorréncias.
Ensino médio | Atuar na capta¢do de dietas, montar, distribuir
completo, e recolher dietas, suplementacGes e demais
experiéncia minima | produtos conforme solicitados. Realizar a
COPEIRO (A) de (06) seis meses | higienizacdo de utensilios e equipamentos. 44 horas
na fungdo. Atender a legislagdo vigente e seguir as boas | Escala 12x36 RS 1.126,00** 00 08
HOSPITALAR . . ~
praticas de manipulagdo. Recolher e pesar,
residuos gerados inerentes a atividades do
setor. Manter o local de trabalho sempre
organizado e limpo, contribuir com os registros
pertinentes ao setor e demais atividades que
Ihe forem solicitadas.
Ensino médio | Supervisionar a equipe que realiza as atividades
completo. técnicas das demandas de manutencgdo predial
Experiéncia minima | e elétrica. Identificar, conduzir e realizar 44 Horas
de 06 (seis) meses | manutencdo preventiva e corretiva nas semanais RS 2.500,00** 00 05
ENCARREGADO DE | nas areas: | instalagGes, dentre outras atividades inerentes 08h00 as
MANUTENCAO Alvenaria, ao setor. 18h00
PREDIAL Hidraulica, Elétrica
basica, Marcenaria
e Serralheria.
Necessdrio  curso
em NR10 e NR35.
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Ensino Superior | Organizacdo e direcdo dos servicos de

Completo em | enfermagem e de suas atividades técnicas e

Enfermagem. auxiliares nas empresas prestadoras desses 44 horas

Registro no | servigos. Planejamento, organizagdo, | Escala 12x36
ENFERMEIRO (A) | conselho de classe. | coordenac3o, execucdo e avaliacio dos servicos ou
INTENSIVISTA Experiéncia minima | da assisténcia de enfermagem; Cuidados 08h00 as RS 3.066,12** 00 80

de 06 (seis) meses | diretos de enfermagem a Usuarios graves com 18h00

em Unidade de | risco de vida; Cuidados de enfermagem de (Diarista)

Terapia Intensiva. | maior complexidade técnica e que exijam

Desejavel conhecimentos de base cientifica e capacidade

especializagdo em | de tomar decisOes imediatas. Entre outras

UTI. Conhecimento | atividades pertinentes ao cargo.

em Pacote Office.

Ensino Superior | Organizacdo e direcdo dos servicos de

Completo em | enfermagem e de suas atividades técnicas e

Enfermagem. auxiliares nas empresas prestadoras desses

Registro no | servigos. Planejamento, organizagao, 44 horas

conselho de classe. | coordenagdo, execugdo e avaliagdo dos servicos | Escala 12x36
ENFERMEIRO (A) Experiéncia minima | da assisténcia de enfermagem; Cuidados ou

de 06 (seis) meses | diretos de enfermagem a Usuarios graves com 08h00 as RS 3.066,12** 00 80

em Unidade | risco de vida; Cuidados de enfermagem de 18h00

hospitalar. maior complexidade técnica e que exijam (Diarista)

Desejavel conhecimentos de base cientifica e capacidade

especializagdo na | de tomar decisdes imediatas. Entre outras

area de formacgdo. | atividades pertinentes ao cargo.

Conhecimento em

Pacote Office.
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Ensino Superior | Responsavel pelas ComissGes de Controle de
Completo em | Infeccdo Hospitalar da unidade com foco no
Enfermagem. gerenciamento dos processos em todas as
Registro no | etapas da drea. Entre outras atividades 44 Horas
ENFERMEIRO (A) Conselho de Classe | pertinentes ao cargo. semanais RS 3.066,12** 02 05
SCIRAS ativo.  Necessario. 08h00 as
Pés Graduagdo em 18h00
Infeccdo Hospitalar.
Experiéncia minima
de 06 (seis) meses
na funcao
Conhecimento
pacote office.
Ensino médio | Efetuar manutencdo nas instalagdes elétricas,
completo. redes de baixa tensdo e outros. Realizar
Experiéncia minima | manutengdo preventiva de disjuntores, 44 horas
ELETRICISTA de 06 (seis) meses | quadros de distribuigdo de forga, equipamentos semanais
na fungdo. | elétricos em geral, sistemas de comando, | Escala 12x36 RS 2.052,00%* 00 06
Necessdrio  curso | sinalizagdo e protecdo. Utilizar, sob orientacdo, ou
em NR10 e NR35. ferramentas e equipamentos apropriados para 14h00 as
cada tipo de atividade, inclusive trabalhos em 22h00
altura, fazendo wuso dos acessérios de
seguranga exigidos, conforme legislacdo
vigente.
Ensino Superior | Prestar assisténcia técnica, farmaco vigilancia,
Completo em | monitoramento e fiscalizagdo da quarentena,
Farmacia. Registro | controle de psicotrépicos e entorpecentes, 44 horas
no conselho de | avaliagdo das prescricdes médicas, farmdcia | Escala 12x36
FARMACEUTICO (A) | classe. Experiéncia | clinica e auxiliar na gestio da equipe de| ou08h0O as RS 5.141,49** 00 10
de 06 (seis) meses | farmacia. Entre outras atividades pertinentes 18h00
na fungdo. | ao cargo.
Conhecimento em
Informatica.
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Ensino Superior | Atender pacientes. Realizar  diagndsticos
Completo em | especificos. Analisar condi¢Ges dos pacientes.
Fisioterapia. Desenvolver  programas de  prevengao,
Registro no | promogao de saude e qualidade de vida. 30 Horas
Conselho de Classe | Participar de projetos de educagdo continuada Regime de RS 1.652,40** 00 30
FISIOTERAPEUTA | ativo.P Experiéncia | junto a equipe multidisciplinar. Realizar a¢bes escala
minima de 06 (seis) | de intervengdo, recupera¢do e reabilitagdo do
meses na fungdo na | paciente, utilizando protocolos e
area hospitalar. procedimentos especificos da fisioterapia.
Entre outras atividades pertinentes ao cargo.
Ensino Superior | Responsavel por atender aos pacientes
Completo em | seguindo os protocolos e procedimentos da
Fonoaudiologia. fonoaudiologia, com foco na prevencdo, 30 Horas
Registro no | habilitagdo e principalmente reabilitagdo dos Regime de RS 3.268,09 **
FONOAUDIOLOGO | Conselho de Classe | pacientes. Acompanhar e orientar pacientes e escala 00 15
(A) ativo.  Experiéncia | familiares em tratamento. Entre outras
minima de 06 (seis) | atividades pertinentes ao cargo.
meses na fun¢do na
area hospitalar.
Ensino Médio | Desempenhar atividades e tarefas de
Completo. Curso de | instrumentagdo cirlurgica. Preparar o ambiente
instrumentagdo operatorio. Conferir qualitativa e 44 horas
INSTRUMENTADOR | cirurgica. guantitativamente os instrumentos cirdrgicos | Escala 12x36 RS 1.396,46** 00 05
CIRURGICO Experiéncia de 06 | apdés as cirurgias. Montar e desmontar ou
(seis) meses na | equipamentos. Fazer a assepsia dos materiais. 08h00 as
fungdo. Registro no | Garantir a segurancga e qualidade da assisténcia 18h00
conselho de classe. | prestada. Entre outras atividades pertinentes
ao cargo.
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Ensino Médio | Captacdo de dietas, operar equipamentos
Completo. relativos ao servico de alimentagdo, receber,
Experiéncia minima | preparar, conservar e distribuir formas lacteas,

LACTARISTA de 06 (seis) meses | hidricas e enterais, de acordo com as boas 44 horas
em lactario | praticas de manipulagdo. Controlar entrada e | Escala 12x36 RS 1.297,83** 00 08
hospitalar. saida de formas lacteas. Atuar e zelar pela

guarda, conserva¢do, manutenc¢do, limpeza e
desinfeccdo dos equipamentos, instrumentos e
materiais utilizados e demais atividades que lhe
forem solicitadas.
Ensino Dirigir, manobrar veiculos e transportar
Fundamental pessoas, cargas ou valores. Acompanhar as
Completo. Carteira | operagbes de embarque, transbordo e
MOTORISTA DE Nacional de | desembarque de pessoas. Realizar verificagoes 44 horas

AMBULANCIA Habilitacdo  (CNH | e manutengdes basicas do veiculo, utilizando | Escala 12x36
B/D). Necessdrio | equipamentos e dispositivos especiais tais RS 1.433,75** 00 08
curso de Urgéncia e | como sinalizagdo sonora e luminosa, software
Emergéncia de navegacdo e outros.
reconhecido  pelo
Orgdo Oficial de
transito.

Experiéncia minima
de 06 (seis) meses
na fungdo.
Ensino Superior | Prestar assisténcia nutricional a individuos e
Completo em | coletividades.  Participar de  diagndstico
Nutri¢do. interdisciplinar. Avaliagdo e triagem nutricional.
Experiéncia minima | Elaborar plano terapéutico de acordo com
NUTRICIONISTA | de 06 (seis) meses | necessidades nutricionais, gasto energético, 44 horas
na area hospitalar. prescricdo dietética e condigdo clinica. Realizar | Escala 12x36 RS 4.577,00%* 00 10
evolucdo nutricional e avaliagdo
antropométrica. Realizar planejamento de
carddpios. Promover educagdo continuada.
Colaborar com os processos de produgao de
refeigdes. Entre outras atividades solicitadas.
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Ensino Superior | Prestar atendimento de psicologia hospitalar na
Completo em | Unidade de salde, acompanhar e/ou conduzir
Fonoaudiologia. campanhas de conscientizagdo. Entre outras
. - . 30 Horas
Registro no | atividades pertinentes ao cargo. .
PSICOLOGO (A) Conselho de Classe BIESEIC RS 2.529,57** 02 15
HOSPITALAR ativo.  Experiéncia TSI
minima de 06 (seis) L2 ey
meses na fun¢do na
area hospitalar.
Ensino Médio | Executar agdes assistenciais de Enfermagem.
Completo. Curso | Medicar usuario. Realizar procedimentos mais
Técnico Completo | simples, com orientagdio do Enfermeiro. 44 horas
TECNICO DE em Enfermagem. | Identificar soros e punc¢Ges. Levar prescricdo na | Escala 12x36
ENFERMAGEM Registro ativo no | farmacia de acordo com a rotina. Realizar ou RS 1.247,91%** 00 200
conselho de classe | desinfecgdo todos os dias no inicio de plantdo e 08h00 as
(COREN). quando necessario. Auxiliar na limpeza terminal 18h00
Experiéncia minima | no departamento de acordo com escala
de 06 (seis) meses | previamente elaborada.
na fungdo, em
Unidade Hospitalar.
Ensino médio | Realizar servicos de manutencdo predial,
completo. elétrica, hidraulica e marcenaria, nas
Experiéncia minima | dependéncias da unidade, conforme demanda 44 Horas
TECNICO DE de 06 (seis) meses | e orientagdo da supervisdo imediata. Utilizar, semanais R$ 2.052,00%* 01 03
MANUTENCAO nas areas: | sob orientagdo, ferramentas e equipamentos 08h00 as
PREDIAL Alvenaria, apropriados para cada tipo de atividade, 18h00
Hidraulica, Elétrica | inclusive trabalhos em altura, fazendo uso dos
basica, Marcenaria | acessérios de seguranca exigidos, conforme
e Serralheria. | legislagdo vigente
Necessdrio  curso
em NR10 e NR35.
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Ensino Superior | Atender usuarios para prevencgao, habilitacdo e
Completo em | reabilitacdo utilizando protocolos e
TERAPEUTA Terapia procedimentos especificos de  terapia 30 Horas
Ocupacional. ocupacional, realizando diagndsticos Regime de RS 1.652,40** 00 05
OCUPACIONAL h e . - .
Registro no | especificos, analisando condi¢cdes dos usuarios escala

Conselho de Classe | para orienta-los e familiares. Desenvolvendo
ativo.  Experiéncia | programas de prevengdo, promocgao de saude e
minima de 06 (seis) | qualidade de vida.

meses na fun¢do na
area hospitalar.

** Remuneracdo base sera acrescido de assiduidade, insalubridade e demais verbas referentes ao cargo/setor/turno

| Jeande dos
nador de RH
DE APANECIOA DE GOUMA
RECURSOS HUMANOS
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