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PROCESSO SELETIVO PARA CONTRACAO DE COLABORADORES
EDITAL N° 008/2020 IBGH — HMAP

ANEXO | — QUADRO DE VAGAS

RESUMO DAS ATRIBUICOES DO JORNADA - INiCIO CADASTRO
CARGO PRE-REQUISITOS CARGO SEMANAL REMUNERACAO BASE IMEDIATO RESERVA
Ensino Médio Completo. | Atuar no apoio aos processos
Experiéncia minima de | administrativos, organizagao,
06 (seis) meses na drea | controles e registros para
AUXILIAR administrativa. controle de metas. Verificar a | 44 horas Escala
ADMINISTRATIVO Conhecimento  pacote | entrada e saida de | 12x36 ou 08h00 RS 1.147,00%* 01 25
Office. correspondéncias, receber e as 18h00

enviar documentos, atender
chamadas telefonicas, fazer o
arquivamento de documentos,
dentre outras atividades
pertinentes ao cargo.
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Ensino Superior | Executar as rotinas de admissao,
Completo em Ciéncias | desligamentos 2 férias;
Contdbeis, Gestdo de | processamento da Folha de | 44 Horas 08h00
Pessoas ou areas afins. | Pagamento; operacionalizar as 18h00 RS 2.374,92%* 00 03
ANALISTA 11I/DP Conhecimento  pacote | processo de aquisicdo de
Office e sistema | beneficios; conduzir processo
DOMINIO. Experiéncia | para execuc¢ao dos
minima de 06 (seis) | recolhimentos obrigatdrios
meses em | estabelecidos por Lei e
Departamento Pessoal. Sindicatos (Imposto de renda,
Contribuicdes sindicais); emitir
relatérios quando solicitados
por outros setores; gestdo de
ponto. Executar outras
atribuicdes correlatas, a critério
do superior imediato, dentre
outras atividades pertinentes ao
cargo.
Ensino superior | Acompanhar nas rotinas de
completo em | recrutamento e selecgdo,
Administragdo, Recursos | planejamento e aplicacdo de
Humanos, Psicologia ou | treinamentos. 44 Horas 08h00
ANALISTA 1lI/RH dreas afins. Experiéncia | Acompanhamento e avaliagdo as 18h00
minima de 06 meses. | dos contratos de experiéncia. RS 2.374,92** 00 03
Conhecimento  pacote | Buscar melhorias nas condicdes
office. Desejavel | de trabalho que possibilitem um
experiéncia com | bom ambiente organizacional.
projetos de | Contribuir para tomada de
Endomarketing, decisdes. Apuracgdo e andlise de
Treinamento e | indicadores de RH. Executar
desenvolvimento e | outras atividades pertinentes ao
Indicadores de RH. cargo.
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Ensino Superior | Prestar servigos sociais
Completo em Servigo | orientando 0s Usuarios,
Social. Registro  no | familiares, rede social e
Conselho de Classe | instituicdes, caso necessario,
ASSISTENTE SOCIAL ativo. Experiéncia | sobre  direitos e  deveres
minima de 06 (seis) | (normas, cédigos e legislagdo), 30 Horas RS 2.967,96** 00 10
meses na fun¢do na | servigos e recursos sociais e
area hospitalar. programas  de  educagdo.
Planejar, coordenar e avaliar
planos, programas e projetos
sociais. Entre outras atividades
pertinentes ao cargo
Ensino Superior | Responsavel por atender aos
Completo em | pacientes seguindo 0s
Fonoaudiologia. protocolos e procedimentos da
Registro no Conselho de | fonoaudiologia, com foco na
FONOAUDIOLOGO (A) | Classe ativo. Experiéncia | prevengao, habilitacdo e
minima de 06 (seis) | principalmente reabilitagdo dos 30 Horas RS 3.268,09** 00 10
meses na funcdo na | pacientes. Acompanhar e
area hospitalar. orientar pacientes e familiares
em tratamento. Entre outras
atividades pertinentes ao cargo.
Ensino Médio Completo. | Desempenhar  atividades e
Curso de | tarefas de  instrumentagdo
instrumentagao cirtirgica. Preparar o ambiente | 44 horas Escala
INSTRUMENTADOR cirtirgica. Experiéncia de | operatério. Conferir qualitativa | 12x36 ou 08h00
CIRURGICO 06 (seis) meses na|e quantitativamente 0s as 18h00 RS 1.396,46** 01 10

fungdo. Registro no
conselho de classe.

instrumentos cirurgicos apds as
cirurgias. Montar e desmontar
equipamentos. Fazer a assepsia
dos materiais. Garantir a
seguranca e qualidade da
assisténcia  prestada.  Entre
outras atividades pertinentes ao
cargo.
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Ensino Fundamental | Dirigir, manobrar veiculos e
Completo. Carteira | transportar pessoas, cargas ou
Nacional de Habilitagdo | valores. Acompanhar as | 44 horas Escala
(CNH B/D). Desejavel | operagbes de embarque, 12x36 ou
MOTORISTA DE curso de Urgéncia e | transbordo e desembarque de Regime de RS 1.147,00** 00 08
AMBULANCIA Emergéncia, pessoas. Realizar verificagdes e escala
reconhecido pelo Orgdo | manutengdes basicas do veiculo,
Oficial de  transito. | utilizando  equipamentos e
Experiéncia minima de 1 | dispositivos especiais tais como
(um) ano na fungao. sinalizacdo sonora e luminosa,
software de navegagao e outros.
Ensino Superior | Prestar atendimento de
Completo em | psicologia hospitalar na Unidade
PSICOLOGO (A) Fonoaudiologia. de satde, acompanhar e/ou 30 Horas
HOSPITALAR Registro no Conselho de | conduzir campanhas de | Diarista/escala RS 2.529,57** 01 03
Classe ativo. Experiéncia | conscientizagdo. Entre outras | ou 12x60
minima de 06 (seis) | atividades pertinentes ao cargo.
meses na fun¢do na
area hospitalar.
Curso  Técnico  em | Realizar atividades ligadas a
Seguranca do Trabalho. | Seguranga do Trabalho, visando | 44 Horas 08h00
TECNICO (A) EM Experiéncia 06 (seis) | assegurar condicOes que as 18h00
SEGURANCA DO meses em rotinas de | eliminem ou reduzam ao RS 2.607,50** 02 06
TRABALHO seguranga do trabalho. | minimo os riscos de ocorréncia
Desejavel conhecimento | de acidentes de trabalho,
em drea hospitalar. observando o cumprimento de
toda legislagdo vigente.
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Ensino Médio Completo. | Executar agles assistenciais de
Curso Técnico Completo | Enfermagem. Medicar usuario.
em Enfermagem. | Realizar procedimentos mais
TECNICO DE Registro ativo no | simples, com orientacdo do 44 horas
ENFERMAGEM conselho de classe | Enfermeiro. Identificar soros e Escala 12x36 RS 1.247,91%** 00 100
(COREN).  Experiéncia | pungdes. Levar prescricdo na ou
minima de 06 (seis) | farmacia de acordo com a | 08h00 as 18h00
meses na fun¢do, em | rotina. Realizar  desinfecgdo
Unidade Hospitalar. todos os dias no inicio de
plantio e quando necessdrio.
Auxiliar na limpeza terminal no
departamento de acordo com
escala previamente elaborada.
Curso  Técnico em | Realizar tarefas recebimento,
Farmdcia. armazenagem, triagem e
TECNICO (A) EM Conhecimento  pacote | dispensagdo de medicamentos. 44 horas —
office. Experiéncia | Anexar etiquetas nos | Escala 12x36 ou RS 1.297,83** 00 06
minima de 06 (seis) | medicamentos, produtos e | 08h00 as 18h00
meses em  Unidade | outros preparados
Hospitalar. farmacéuticos. Armazenar 0s
produtos, para facilitar a
manipulagdo e controle dos
mesmos. Abastecer as
prateleiras com os produtos,
para permitir o rdpido e
permanente atendimento. Entre
outras atividades pertinentes ao
cargo.
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Ensino Superior | Atender pacientes para
Completo em Terapia | prevencao, habilitagao e
Ocupacional.  Registro | reabilitagcao utilizando
no Conselho de Classe | protocolos e procedimentos 30 Horas
TERAPEUTA ativo. Experiéncia | especificos de terapia Regime de
OCUPACIONAL minima de 06 (seis) | ocupacional, realizando escala RS 1.652,40%* 00 05
meses na fungdo na | diagnodsticos especificos,
area hospitalar. analisando  condigdes  para
orientar 0s  pacientes e
familiares. Desenvolver
programas  de prevengao,
promocao de saude e qualidade
de vida.
** Remuneracio base: serd acrescido de assiduidade, insalubridade e demais verbas referentes ao cargo/setor/turno

Jeanderson Petfirrdos Santos
Coordenafior dé RH
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