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PROCESSO SELETIVO PARA CONTRACAO DE COLABORADORES

EDITAL N2 003/2021 IBGH — HMAP
ANEXO | — QUADRO DE VAGAS

CARGO PRE-REQUISITOS RESUMO DAS ATRIBUICOES DO JORNADA | REMUNERAGCAO INICIO CADASTRO
CARGO SEMANAL BASE IMEDIATO RESERVA
Ensino Superior | Auxiliar na elaboragdo de balancetes e
completo em Ciéncias | demonstrativos, realizar a execugao e controle
Contabeis. Experiéncia | de planilhas e relatérios de contabilidade, fazer
minima de 6 meses na | classificacdo de despesas, registro de
funcdo. Conhecimento | documentos, exercer balancetes, calcular
ANALISTA I/ intermediaj\rio em Fmpostos (PIS, CONFINS.,'ICMS, etc.), v.e.rificar
pacote office. impostos retidos, classificar a contabilidade, 44 Horas
CONTABILIDADE analisar contas patrimoniais, langar semanais RS 1.688,84* 00 04
fechamentos fiscais, executar baixas de 08h00 as
recebimento, revisar as movimentagdes 18h00
bancarias, solucionar pendéncias, organizar
documentagdes referentes a contabilidade da
empresa, preparar documentos e efetuar sua
classificagdo contdbil, gerar lancamentos
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contdbeis, auxiliar na apuragdo dos impostos,
conciliar contas e preenchimento de guias de
recolhimento e de solicitagBes, junto a 6rgdos
do governo, emitir notas de venda e de
transferéncia; executar outras atividades
pertinentes ao cargo.

Ensino Superior | Suporte a gestdo da qualidade através das

Completo em | ferramentas de organizacdo e métodos e do

Administragao, Sistema de Gestdo da Qualidade. Apoio no 44 Horas
Enfermagem, Farmacia | planejamento e execu¢do das auditorias semanais
ou areas afins. | internas e externas. Analisar as ocorréncias 08h00 as RS 1.688,84** 00 04
ANALISTA I/QUALIDADE | Experiéncia minima de | registradas e propor solu¢cdes e outras 18h00
06 (seis) meses na | atividades pertinentes ao cargo.
funcdo. Desejaveis
cursos na darea de
Qualidade e Processos.
Pacote Office
intermediario.
Ensino superior | Executar as rotinas de andlises das
cursando Logistica, | movimentacGes de materiais, contagens
ANALISTA I/ Administracdo ou areas | periddicas, inventdrios semestrais, solicitagGes 44 Horas
SUPRIMENTOS a fins. Experiéncia de | de compras, recebimentos de mercadorias, semanais RS 1.688,84** 00 04
06 (seis) meses na drea | armazenagem e organizacdo dos estoques, 08h00 as
de estoque, | arquivamento de documentos e dispensagdo 18h00
conhecimento em | aos clientes internos, entre outras atividades

pacote Office.

pertinentes ao cargo.
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Ensino Superior
Completo em
Administragao,

Enfermagem, Farmacia

Realizar atividades de suporte a gestdo da
qualidade através das ferramentas de
organizacdo e métodos e do Sistema de Gestdo
da Qualidade. Gerenciamento dos protocolos

ANALISTA ou areas afins. | Clinicos e ComissGes. Gerenciamento de 44 Horas
IV/QUALIDADE E A ;. , . ~ . .
SEGURANCA DO Experl.enma minima de re5|quo§ Ap0|c3 a? Gestdo pqr processos. Rt.aallz.ar semanajls RS 2.797,13%**
06 (seis) meses no setor | auditorias clinicas. Apoiar nas auditorias 08h00 as 00 04
PACIENTE de Qualidade e | externas. Executar outras atribui¢Ges correlatas, 18h00
segmento hospitalar. | a critério do superior imediato. Analisar as
Desejaveis cursos em | ocorréncias registradas e propor solugdes;
Acreditacdo e | Realizar treinamento e reciclagem referente ao
Seguranca do Paciente, | Sistema de Gestdo da Qualidade.
Gerenciamento de
residuos. Pacote Office
intermediario.
Ensino superior | Desenvolver atividades de cotagdes e
cursando. Pacote Office | elaboragdo de orgamentos, emitir relatdrios de
ASSISTENTE I/ intermediario e | atividades mensais, emissdo de notas fiscais. 44 Horas
ADMINISTRATIVO conhecimento - em Supf)rte a rotinas administrativ.?:\:s inerentes a semana\is RS 1.193,48** 01 03
AUTOCAD. Experiéncia | equipe (controle de ponto). Auxiliar o setor de 08h00 as
minima de 06 (seis) | Compras com a relacdo de materiais apds 18h00
meses em fung¢des | aprovacgdo da Geréncia e Diretoria.
administrativas na drea
de construgado civil.
Ensino Médio | Garantir a solicitacdo, recebimento,
Completo. Desejavel 06 | armazenamento e controle de estoque de
(seis) meses de | materiais hospitalares e medicamentos e 44 Horas
AUXILIAR DE EARMACIA experliéncia . em at.er.lder soIicit?céo dos setores. Entre outras semana‘is RS 1.147,00%** 00 15
farmdcia hospitalar | atividades pertinentes ao cargo. 08h00 as
e/ou comercial. 18h00

Conhecimento pacote
office.
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Ensino médio | Supervisionar a equipe que realiza as atividades

completo. Experiéncia

técnicas das demandas de manutengdo predial

minima de 06 (seis) | e elétrica. ldentificar, conduzir e realizar 44 Horas
ENCARREGADO DE meses nas  areas: | manutengdo preventiva e corretiva nas semanais RS 2.500,00** 01 03
MANUTENCAO PREDIAL | Alvenaria, Hidraulica, | instalagdes, dentre outras atividades inerentes 08h00 as
Elétrica basica, | ao setor. 18h00
Marcenaria e
Serralheria. Necessario
curso em NR10 e NR35.
Ensino médio | Efetuar manutencdo nas instalagdes elétricas,
completo. Experiéncia | redes de baixa tensdo e outros. Realizar
minima de 06 (seis) | manutencdo preventiva de disjuntores, quadros 44 horas
ELETRICISTA meses na fungdo. | dedistribuicdo de forga, equipamentos elétricos semanais
Necessario curso em | em geral, sistemas de comando, sinalizagdo e | Escala 12x36 RS 2.052,00** 03 09
NR10 e NR35. protecdo. Utilizar, sob orientagao, ferramentas e ou
equipamentos apropriados para cada tipo de 14h00 as
atividade, inclusive trabalhos em altura, fazendo 22h00

uso dos acessorios de seguranca exigidos,
conforme legislacdo vigente.
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DE 7N
Ensino Superior | Atender pacientes. Realizar diagnodsticos
Completo em | especificos. Analisar condi¢des dos pacientes.
Fisioterapia. Registro | Desenvolver  programas de prevencdo,
no Conselho de Classe | promog¢do de saude e qualidade de vida. 30 Horas
ativo.P Experiéncia | Participar de projetos de educagdo continuada Regime de RS 1.652,40** 00 20
FISIOTERAPEUTA minima de 06 (seis) | junto a equipe multidisciplinar. Realizar ag¢Ges escala
meses na fun¢do na | de intervengdo, recuperacdo e reabilitacdo do
area hospitalar. paciente, utilizando protocolos e procedimentos
especificos da fisioterapia. Entre outras
atividades pertinentes ao cargo.
Ensino Médio | Desempenhar atividades e tarefas de
Completo. Curso de | instrumentagdo cirdrgica. Preparar o ambiente
instrumentagao operatdrio. Conferir qualitativa e 44 horas
INSTRUMENTADOR cirargica. Experiéncia | quantitativamente os instrumentos cirurgicos | Escala 12x36 RS 1.396,46** 00 05
CIRURGICO de 06 (seis) meses na | apdés as cirurgias. Montar e desmontar ou
fungdo. Registro no | equipamentos. Fazer a assepsia dos materiais. 08h00 as
conselho de classe. Garantir a seguranca e qualidade da assisténcia 18h00
prestada. Entre outras atividades pertinentes ao
cargo.
Ensino Médio | Executar agles assistenciais de Enfermagem.
Completo. Curso | Medicar usuario. Realizar procedimentos mais
Técnico Completo em | simples, com orientagio do Enfermeiro. 44 horas
TECNICO DE Enfermagem. Registro | Identificar soros e pungdes. Levar prescricdo na | Escala 12x36
ENFERMAGEM ativo no conselho de | farmacia de acordo com a rotina. Realizar ou RS 1.247,91** 00 100
classe (COREN). | desinfec¢do todos os dias no inicio de plantdo e 08h00 as
Experiéncia minima de | quando necessario. Auxiliar na limpeza terminal 18h00
06 (seis) meses na | no departamento de acordo com escala
fungdo, em Unidade | previamente elaborada.
Hospitalar.
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Ensino médio | Realizar servicos de manutengdo predial,
completo. Experiéncia | elétrica, hidrdulica e marcenaria, nas
minima de 06 (seis) | dependéncias da unidade, conforme demanda e 44 Horas

TECNIEO DE meses nas  dreas: | orientagdo da supervisdo imediata. Utilizar, sob semanais R$ 2.052,00%* 01 03
MANUTENCAO PREDIAL | Alvenaria, Hidraulica, | orientacdo, ferramentas e equipamentos 08h00 as
Elétrica basica, | apropriados para cada tipo de atividade, 18h00
Marcenaria e | inclusive trabalhos em altura, fazendo uso dos

Serralheria. Necessario | acessérios de seguranga exigidos, conforme
curso em NR10 e NR35. | legislagdo vigente

** Remuneracdo base sera acrescido de assiduidade, insalubridade e demais verbas referentes ao cargo/setor/turno

Hospitaluniipl de Apgrecda de Goina - HIEAP

RECURSOS HUMANOS
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