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PROCESSO SELETIVO PARA CONTRACAO DE COLABORADORES
EDITAL N2 002/2021 IBGH — HMAP

ANEXO I - QUADRO DE VAGAS

CARGO PRé-REQUISITOS RESUMO DAS ATRIBUICOES DO JORNADA | REMUNERACAO INICIO CADASTRO
CARGO SEMANAL BASE IMEDIATO RESERVA

Ensino Superior Completo | Executar as rotinas de admissao, desligamentos
em Administragdo, | e férias; processamento da Folha de Pagamento;
Ciéncias Contabeis, | operacionalizar processo de aquisicio de
Direito, Gestdo de Pessoas | beneficios; conduzir processo para execugao

ANALISTA ou areas afins. | dos recolhimentos obrigatorios estabelecidos

I1I/DEPARTAMENTO Conhecimento pa’cote por Lei e Sindicatos (Imposto de renda,

PESSOAL Office e sistema DOMINIO. | Contribui¢des sindicais); emitir relatdrios
Experiéncia minima de 06 | quando solicitados por outros setores; gestao de 44 horas
(seis) meses em rotina de | ponto. Executar outras atribui¢des correlatas, a | Escala 12x36 R$2.374,92** 00 04
Departamento Pessoal | critério do superior imediato, dentre outras | ou 08h00 as
(fechamento de ponto, | atividades pertinentes ao cargo. 18h00

folha de pagamento,

Av.V-005, 365-431 - Cidade Vera Cruz, Aparecida de Goiania - GO | CEP: 74936-600




VM2 S A APARECIDA
SuUS
PAL \ Fazendo cada vez mais

Ensino superior completo

Acompanhar nas rotinas de recrutamento e

em Administragdo, | selecdo, planejamento e aplicagdo de
Recursos Humanos, | treinamentos. Acompanhamento e avaliagdo
Psicologia ou areas afins. | dos contratos de experiéncia. Buscar melhorias 44 Horas

ANALISTA llI/RH Experiéncia minima de 06 | nas condigOes de trabalho que possibilitem um 08h00 as
meses. Conhecimento | bom ambiente organizacional. Contribuir para 18h00 RS 2.374,92** 00 03
pacote office. Desejavel | tomada de decisdGes. Apuragdo e anadlise de
experiéncia com projetos | indicadores de RH. Executar outras atividades
de Endomarketing, | pertinentes ao cargo.
Treinamento e
desenvolvimento e
Indicadores de RH.
Ensino Médio Completo. | Atuar no apoio aos processos administrativos,
Experiéncia minima de 06 | organizacdo, controles e registros para controle 44 horas
(seis) meses na drea | de metas. Verificar a entrada e saida de | Escala 12x36

AUXILIAR administrativa. correspondéncias, receber e enviar | ou 08h00 as RS 1.147,91** 00 10

ADMINISTRATIVO Conhecimento pacote | documentos, atender chamadas telefonicas, 18h00

Office. fazer o arquivamento de documentos, dentre
outras atividades pertinentes ao cargo.
Ensino Médio Completo. | Garantir a solicitagdo, recebimento,
Desejavel 06 (seis) meses | armazenamento e controle de estoque de 44 horas
AUXILIAR DE de experiéncia em | materiais hospitalares e medicamentos e | Escala 12x36
FARMACIA farméacia hospitalar e/ou | atender solicitagdo dos setores. Entre outras | ou 08h00 as RS 1.147,00** 00 15

comercial. Conhecimento | atividades pertinentes ao cargo. 18h00

pacote office.
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Ensino Superior Completo | Prestar assisténcia técnica, farmaco vigilancia,
em Farmadcia. Registro no | monitoragcdo e fiscalizagdo da quarentena,
conselho de classe. | controle de psicotrépicos e entorpecentes, 44 horas
Experiéncia de 06 (seis) | avaliagdo das prescricdes médicas, farmacia | Escala 12x36
FARMACEUTICO (A) | meses na fungdo. | clinica e auxiliar na gestdo da equipe de ou RS 5.018,05**
Conhecimento em | farmdcia. Entre outras atividades pertinentes ao 08h00 as 00 05
Informatica. cargo. 18h00
Ensino Superior Completo | Responsavel pelas Comissdes de Controle de
em Enfermagem. Registro | Infeccdo Hospitalar da unidade com foco no
no Conselho de Classe | gerenciamento dos processos em todas as 44 horas
ENFERMEIRO (A) ativo. Necessario. Pdés | etapas da drea. Entre outras atividades | Escala 12x36 RS 3.066,12** 00 03
SCIRAS Graduagdo em Infecgdo | pertinentes ao cargo. ou 08h00 as
Hospitalar. Experiéncia 18h00
minima de 06 (seis) meses
na funcdo Conhecimento
pacote office.
Ensino Superior Completo | Realizar atividades de apoio a codificacdo e
em Enfermagem. | informagGes clinicas relacionadas ao programa
Desejavel Pés Graduagdo | de grupos de diagndsticos relacionados; realizar
em Auditoria. Registro no | a leitura dos prontudrios dos pacientes
Conselho de Classe ativo. | internados; cadastrar os dados no Software DRG RS 3.066,12%* +
Experiéncia minima de 06 | Brasil® (dados pessoais do paciente, dados da 44 horas ****produtividade
ENFERMEIRO (A) (seis) meses na fL‘mgao no |nterna.<;ao, da(.jos das .patologlfs, Escala 12x?6 Mensal de 10% sobre 01 03
DRG segmer.nto hospitalar e proc.edlmen'lco:s reallzado§ dNurante a mjce:-rnagao, ou 08h00 as o salario base
conhecimento da | equipe médica, condigbes adquiridas e 18h00
ferramenta DRG Brasil. | diagndsticos) com a finalidade de identificar o
Necessario conhecimento | perfil epidemioldgico do hospital; consultar e
de ferramentas de gestdo | identificar cddigos da CID10 e tabela TUSS/SUS
da qualidade, andlise de | pertinentes aos pacientes internados; Participar
dados e indicadores. da construcdo de programas especificos visando
a qualidade da assisténcia e a reducdo do
desperdicio; realizar o) levantamento
periodicamente de quais pacientes internados

Av.V-005, 365-431 - Cidade Vera Cruz, Aparecida de Goiania - GO | CEP: 74936-600




Ha3wW_- S A APARECIDA
SuUS
PA L \ Fazendo cada vez mais

ultrapassam o tempo de permanéncia previsto
por sua condigdo clinica e se sdo elegiveis para
Desospitalizagdo; saber analisar os indicadores
relacionados ao DRG Brasil; emitir e interpretar
os relatorios, bem como apresentar a analise
dos dados aos gestores das areas envolvidas;
Elaborar documentos da gestdo da qualidade
que descrevam a rotina do processo relacionado
a codificagdo.

Ensino Superior Completo

Fiscalizar os prontuarios para orientagdo quanto

em Enfermagem. Registro | a troca de procedimentos, discutir as AIH’s com 44 horas
no conselho de classe. | equipe médica e realizar orienta¢des quanto as | Escala 12x36

ENFERMEIRO (A) NIR | Experiéncia com sistema | altas administrativas, dentre outras atividades | ou 08h00 as RS 3.066,12** 00 04
SISREG e conhecimento de | pertinentes ao cargo. 18h00
AlH. Experiéncia minima
de 06 (seis) meses em
Unidade Hospitalar.
Ensino Superior Completo | Conferir e auditar prontudrios, gerar relatodrios,
em Enfermagem. Registro | controle por meio de planilhas, apoio a
no Conselho de Classe | coordenagdo, dentre outras atividades

ENFERMEIRO (A) ativo. Desejavel Pés | pertinentes ao cargo.
SAME graduagdo em Auditoria 08h00 as RS 3.066,12** 00 03

Hospitalar. Experiéncia 18h00

minima de 06 (seis) meses
na fungdo. Conhecimento
intermediario em pacote
office.
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Ensino Médio Completo. | Desempenhar atividades e tarefas de
Curso de instrumentagdo | instrumentagao cirurgica. Preparar o ambiente
cirdrgica. Experiéncia de 06 | operatorio. Conferir qualitativa e 44 horas
INSTRUMENTADOR | (seis) meses na fungdo. | quantitativamente os instrumentos cirdrgicos | Escala 12x36 RS 1.396,46** 00 05
CIRURGICO Registro no conselho de | apds as cirurgias. Montar e desmontar ou
classe. equipamentos. Fazer a assepsia dos materiais. 08h00 as
Garantir a seguranca e qualidade da assisténcia 18h00
prestada. Entre outras atividades pertinentes ao
cargo.
Ensino fundamental | Conduzir pacientes para exames e consultas.
completo. Experiéncia | Auxiliar a equipe de enfermagem nos cuidados e
minima de 06 (seis) meses | mudancas de decubitos dos pacientes. Utilizar
na fungdo. técnicas especificas na movimentag¢do e no
MAQUEIRO transporte dps pacientes, respeitando as
diversas condi¢Oes de salide de cada um. Fazer 44 horas RS 1.215,00** 00 52
reposicdo de bala de oxigénio quando | Escala 12x36
necessario. Checar os equipamentos (macas e
cadeiras de rodas) para o uso, a fim de evitar
transtornos e possiveis acidentes. Reportar ao
superior imediato as condi¢des dos
equipamentos para manutengdes preventivas e
corretivas, dentre outras atividades pertinentes
ao cargo.
Ensino Superior Completo | Prestar atendimento de psicologia hospitalar na
em Fonoaudiologia. | Unidade de saude, acompanhar e/ou conduzir
PSICOLOGO (A) Registro no Conselho de | campanhas de conscientizagdo. Entre outras 30 Horas
HOSPITALAR Classe ativo. Experiéncia | atividades pertinentes ao cargo. Diarista/esca RS 2.529,57** 00 03
minima de 06 (seis) meses la ou 12x60
na funcdo na area
hospitalar.
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Ensino fundamental | Executar servigos de portaria da unidade de
completo. Experiéncia | saude, baseando-se em regras de conduta, para
minima de 06 (seis) meses | assegurar a ordem no prédio e de seus
na fungao. ocupantes. Controlar entrada e saida de
pessoas. Auxiliar no servico de seguranca 44 horas
PORTEIRO interna da unidade de saude. Encarregar-se da | Escala 12x36 RS 1.215,00** 00 20
correspondéncia em geral e de encomendas de
pequeno porte enviadas aos ocupantes do
Edificio, recebendo-as e encaminhando-as aos
destinatarios, para evitar extravios e outras
ocorréncias  desagradaveis. = Desempenhar
outras atribui¢es pertinentes ao cargo.
Ensino Médio Completo. | Atendimento ao publico prestando informagdes
Experiéncia minima de 06 | e orientando quanto aos servigos prestados no
(seis) meses na fungdo. | hospital e localizagdo dentro das dependéncias 44 horas
Conhecimento em pacote | da  unidade. Conferir documentos de | Escala 12x36
Office. identificagdo e cadastrar pacientes, ou RS 1.147,30** 00 40
RECEPCIONISTA acompanhantes e visitantes no sistema, de 08h00 as
modo a controlar a entrada e saida de pessoas e 18h00
de materiais. Notificar a seguranca em casos de
atitudes suspeitas. Atender e efetuar ligacGes
telefonicas. Exercer  outras  atividades
administrativas, tais como fotocopias, digitacdo,
entre outras.
Ensino Médio Completo. | Executar ag¢les assistenciais de Enfermagem.
Curso Técnico Completo | Medicar usuario. Realizar procedimentos mais
em Enfermagem. Registro | simples, com orientacio do Enfermeiro. 44 horas
TECNICO DE ativo no conselho de classe | Identificar soros e puncgGes. Levar prescricdo na | Escala 12x36
ENFERMAGEM (COREN). Experiéncia | farmacia de acordo com a rotina. Realizar ou RS 1.247,91** 00 100
minima de 06 (seis) meses | desinfecgdo todos os dias no inicio de plantdo e 08h00 as
na funcdo, em Unidade | quando necessdrio. Auxiliar na limpeza terminal 18h00
Hospitalar. no departamento de acordo com escala
previamente elaborada.
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Ensino Superior Completo | Atender paciente s para prevencao, habilitagdao
em Terapia Ocupacional. | e reabilitagdo utilizando protocolos e
Registro no Conselho de | procedimentos  especificos de  terapia

TERAPEUTA Classe ativo. Experiéncia | ocupacional, realizando diagndsticos 30 Horas
OCUPACIONAL minima de 06 (seis) meses | especificos, analisando condi¢Oes para orientar | Regime de RS 1.652,40** 00 03
na funcdo na drea | os pacientes e familiares. Desenvolver escala
hospitalar. programas de prevengdo, promogdo de saude e

qualidade de vida.

** Remuneracdo base sera acrescido de assiduidade, insalubridade e demais verbas referentes ao cargo/setor/turno

Shy S
Analista de Reqursos Hum
Hospitalunicipal de Apgrecda de Gofdnia - HIEAP

RECURSOS HUMANOS
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