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EDITAL N°. 003/2019 IBGH - HMAP

ANEXO | - QUADRO DE VAGAS

PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO PARA CONTRATACAO
DE COLABORADORES

Jornada/ |Remuneragdo | QTD de |Cadastro
Pré-requisitos Resumo das Atribui¢ées do Cargo
Cargo q ¢ g Escala de Base vaga Reserva
Trabalho Imediato
Técnico de Enfermagem | Formagdo Técnica Completa e | Executar agBes assistenciais de Enfermagem. Participar da
registro no conselho de classe | orientagdo e supervisdao do trabalho de Enfermagem em grau Escala 12x36 R$ 1196,46** 10 20

(COREN). Experiéncia minima
de 6 meses em Unidade
Hospitalar.

auxiliar. Participar da equipe de saude. Observar, reconhecer
e descrever sinais e sintomas. Medicar usudrio. Realizar
procedimentos mais simples, com orientacdo do Enfermeiro.
Identificar soros e puncdes. Levar prescricdo na farmacia de
acordo com a rotina. Realizar desinfecgdo todos os dias no
inicio de plantdo e quando necessario. Auxiliar na limpeza do
departamento de acordo com escala previamente elaborada.
Entre outras atividades pertinentes ao cargo.
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Analista Adm

1Il/Monitoramento

Ensino  Superior Completo.
Experiéncia minima de 06
meses na area. Conhecimento
em Excel, SPSS e dados
estatisticos. Desejavel
experiéncia com a ferramenta
Iramuteq.

Acompanhar as comissdes e demais setores na elaboragdo
de seus relatérios e atividades didrias. Andlise e
acompanhamento dos indicadores e metas dos contratos de
gestdo. Assim como, demais atividades pertinentes ao setor.

08:00 as 18:00

220hrs mensais

R$ 1.848,85*

01

02

Analista Adm

I/Suprimentos

Local: Sede IBGH —
Goiania - GO

Ensino Superior em
Administragdo ou areas Afins.
Experiéncia minima de 06
meses na func¢do. Vivéncia em
drea Hospitalar serd um
diferencial. Conhecimento
pacote office.

Organizar a entrega dos suprimentos e o cumprimento final
de todas as condigGes negociadas, mencionando data de
entrega, quantidade, vencimento e centro de custo.
Acompanhar o processo de devolugdo de mercadorias
entregues em desacordo com o pedido e realizar a
atualizacdo das tabelas de centro de custo. Organizar e
monitorar o controle de compras e de consumo de
suprimentos do  Hospital, elaborar planilhas de
acompanhamento a fim de fornecer informagdes de suporte
as decisGes gerenciais, realizar o acompanhamento do
processo de entrega dos suprimentos e o cumprimento final
de todas as condi¢bes negociadas. Dar entrada em notas
fiscais, assim como, todas as atividades pertinentes ao cargo.

08:00 as 18:00

220hrs mensais

R$ 1.556,93***

01

02

Analista Adm lll/Juridico

Local: Sede IBGH —
Goiania - GO

Ensino superior cursando em
Direito  ou areas  afins.
Experiéncia minima de 06
meses na area. Conhecimento
pacote office.

Confeccionar e controlar oficios. Controlar prazos
administrativos e judiciais. Apoiar a edicdo de contratos.
Analisar Termos de Referéncia. Apoiar no preenchimento de
contrato. Elaborar minutas e aditivos contratuais, assim
como, demais atividades pertinentes ao setor.

08:00 as 18:00
220hrs mensais

R$ 2.189,43***

01

02

Analista Adm IV/Gestdo

de Contratos

Ensino superior completo em
Direito ou  dreas afins.
Experiéncia minima de 06
meses. Conhecimento pacote
office.

Analisar, acompanhar e organizar todas as exigéncias dos
contratos de gestdo, a fim de garantir que atendam as regras
contratuais. Alimentar planilha de contratos; realizar analise
de contratos; responder demandas relacionadas aos
contratos e acompanhar vigéncia dos mesmos; Envio e
recebimento de correspondéncias; Responsavel pela

08:00 as 18:00
220hrs mensais

R$ 2.578,66***

01

02
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Local: Sede IBGH —
Goiania - GO

organizacdo e arquivo de contratos e processos; Protocolo
de envio e recebimento de documentos, entre outros.

Auxiliar Adm/SAME

Ensino médio completo.
Experiéncia de 06 meses na

Organizar e arquivar os prontudrios de internacles e
ambulatoriais; Resgate de fichas de consultas ambulatoriais

- e o - > k 220hrs mensais R$ 1.033,26* 00 03
area administrativa. | e prontudrios quando solicitado, para os mais diversos fins;
Conhecimento pacote office. Receber os documentos e separar os prontudrios por ordem
numérica que segue; Atender sempre que possivel as
solicitagGes da coordenagdo do SAME, para a elaboragdo de
relatdrios, respostas a oficios recebidos, etc.
Motorista de Ensino Fundamental Completo. | Dirigir, manobrar veiculos e transportar pessoas, cargas ou
. Cart.e.ira i Nacional de | valores. Acompanhar as operagdes de e.mbarque,. ’Franibordo Escala 12x36 R$ 1.100,00* 04 04
Ambulancia Habilitacdo (CNH B/D). |e desembarque de pessoas. Realizar verificacbes e
Desejavel curso de Urgéncia e | manutencdes bdsicas do veiculo, utilizando equipamentos e
Emergéncia, reconhecido pelo | dispositivos especiais tais como sinalizagdo sonora e
Orgdo Oficial de transito. | luminosa, software de navegacdo e outros.
Experiéncia minima de 1 (um)
ano na fungao.
Motorista Ensino Fundamental Completo. | Acompanhar as atividades da &rea de logistica. Realizar| 08:00 as 18:00
Cart.e.ira i Nacional de esc.ala mensal da equipe. Verificar e conferir frota da 220hrs mensais R$ 1.100,00* 01 02
Habilitacdo (CNH B). | Unidade. Transportar pessoas ou valores. Efetuar

Experiéncia minima de 1 (um)
ano na fungao.

pagamentos e recebimentos. Manter contato com
prestadores de servigo da drea de logistica. Outras atividades
inerentes ao cargo.

* Remuneracdo base: sera acrescido de insalubridade e demais verbas referentes ao cargo/setor/turno

** Sera acrescido de insalubridade, demais verbas referentes ao cargo/setor/turno e podera ser acrescido com adicional baseado em produtividade e desempenho

*** Remuneracdo base: serd acrescido de assiduidade e demais verbas referentes ao cargo/setor/turno




